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Zarzadzenie nr 18/2021
Dyrektora Instytutu Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk
z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

w sprawie organizacji pracy Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN
w zwiazku z konieczno$cig zapobiegania rozprzestrzeniania sie
epidemii wirusa COVID-19

Na podstawie art. 53, 54 oraz 94 ust. 1a i 104 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk, § 10 pkt. 1 Statutu Instytutu Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk oraz
w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Z zastrzezeniem tresci paragraféw ponizej, poczawszy od dnia 1 wrze$nia 2021 r. uchyla sie
stosowanie Zarzadzenia Dyrektora INE PAN nr 3/2020 z dnia 11 marca 2020 r. (z péZn. zm.) w
sprawie organizacji pracy Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN w zwigzku z koniecznos$cig
zapobiegania rozprzestrzeniania sie epidemii wirusa COVID-19.

§2

1. Poczawszy od dnia 1 wrze$nia 2021 r., pracownicy administracyjni INE PAN, bedg
Swiadczy¢ prace w siedzibie Instytutu oraz zdalnie, poza jego siedzibg, przez okres
oznaczony, tj. do dnia 01 pazdziernika 2021 r. w ten sposoéb, ze w poniedziatki i wtorki
bedacymi dniami pracy, pracownicy beda $wiadczy¢ prace w formie zdalnej - poza
siedzibg Instytutu, za$§ w pozostate dni tygodnia bedace dniami pracy - w siedzibie
Instytutu.

2. Praca dla wszystkich lub czeSci pracownikéw administracyjnych moze zostac
zorganizowana w inny sposob (tj. w formie calkowicie zdalnej lub catkowicie
stacjonarnej, bgdZ w innym uktadzie dni tygodnia, anizeli okreslonym w ust. 1 powyzej)
na podstawie decyzji kierownika danej jednostki organizacyjnej Instytutu, z
uwzglednieniem konieczno$ci zapewnienia ciggtosci pracy w Instytucie oraz potrzeb i
mozliwosci pracownikéw danej jednostki organizacyjne;j.

§3

1. Zobowiazuje sie pracownikdéw oraz wszystkie osoby przebywajace w siedzibie INE PAN
do stosowania sie do przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego w zakresie
ustanowionych przez wtasciwe jednostki panstwowe okres$lonych ograniczen, nakazow i
zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.

2. Wprowadza sie do stosowania w Instytucie ,Schemat postepowania dla kierownikow
jednostek organizacyjnych INE w zwigzku z epidemiag COVID-19” stanowiacy Zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz ,Instrukcje postepowania dla pracownikéw w
zwigzku z epidemig COVID-19” stanowiaca Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
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1. Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 r. na okres
obowigzywania stanu epidemii COVID-19 na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Dyrektor Instytutu moze podja¢ decyzje o przedtuzeniu stosowania wszystkich lub
cze$ci niniejszego Zarzadzenia na dalszy okres oznaczony.

3. Niniejsze Zarzadzenie zostaje przekazane do wiadomos$ci pracownikéw i stuchaczy
studiéw organizowanych przez INE PAN w szczegdlnosSci w drodze elektronicznej, w tym
poprzez jego zamieszczenie na witrynie internetowej Instytutu.

Prof. dr hab. Andrzej Szablewski
Signed by /
Podpisano przez:

Andrzej
Szablewski

Date / Data: 2021-
Dy 09-01 12:26

Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2021 Dyrektora INE PAN z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

Instytut Nauk Ekonomicznych
Polskiej Akademii Nauk

»~Schemat postepowania dla kierownikéw jednostek organizacyjnych INE w zwigzku z
epidemiag COVID-19”

1. Przyjmowanie interesantéw przez pracownikéw Instytutu bedzie mozliwe dopiero po
zapewnieniu im maseczek ochronnych.

2. Poleca sie czeste wietrzenie pomieszczen przez pracownikéw Instytutu oraz
zapewnienie pracownikom maseczek, rekawiczek jednorazowych (nitrylowych lub
winylowych), ptynu do dezynfekcji rak oraz ptynu do dezynfekcji powierzchni lub wody
z detergentem w niezbednej ilosci.

3. W przypadku, gdy nie istnieje mozliwo$¢ zapewnienia pracownikom dostepu do
Srodkéw dezynfekujacych dionie, pracownicy musza zostaé wyposazeni w rekawiczki
ochronne (nitrylowe lub winylowe). Nie dopuszcza sie stosowania rekawiczek
lateksowych, gdyz moga powodowac alergie skérne.

4. Zaleca sie zapewnienie mozliwosci $wiadczenia pracy zdalnej dla os6b znajdujacych sie
w grupie podwyzszonego ryzyka w zwigzku z epidemig COVID-19, tj. os6b starszych lub
cierpigcych na choroby przewlekle, w tym nadci$nienie, problemy z ukladem
oddechowym lub krwiono$nym, cukrzycg, oséb w trakcie leczenia onkologicznego lub
przyjmujacych inne leki immunosupresyjne oraz kobiet w cigzy.

5. W przypadku koniecznosci $wiadczenia pracy w siedzibie Instytutu przez osoby z grupy
ryzyka (zgodnie z pkt. 4 powyzej), poleca sie zapewnienie im osobnego pomieszczenia
do wykonywania pracy oraz ograniczenie przyjmowania interesantéw do niezbednego
minimum.

6. W przypadku zgloszenia przez pracownika objawéw chorobowych (typu katar, kaszel,
gorgczka), poleca sie odestanie go do domu z zaleceniem konsultacji telefonicznej z
lekarzem pierwszego kontaktu Ilub lekarzem przychodni internistycznej dla
pracownikow INE PAN.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 18/2021 Dyrektora INE PAN z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

Instytut Nauk Ekonomicznych
Polskiej Akademii Nauk

sInstrukcja postepowania dla pracownikow

w zwiazku z epidemia COVID-19”

W przypadku $wiadczenia pracy w siedzibie Instytutu w okresie epidemii COVID-19, pracownik
ma obowigzek:

1. Kazdorazowo po wejsciu do budynku udaé¢ sie w wyznaczone miejsce w celu
zdezynfekowania rak.

2. W przypadku braku mozliwo$¢ dezynfekcji rak, korzysta¢ z rekawiczek ochronnych
(nitrylowych lub winylowych).

3. W przypadku zauwazenia u siebie objawdw chorobowych (typu katar, kaszel, gorgczka)
zglosic ten fakt przetozonemu, za zgoda przetozonego udac sie do domu i skonsultowac z
lekarzem.

4. Nosi¢ maseczke ochronng po wyjsciu z pomieszczenia pracy, w szczegdlnosci na
korytarzach, w pomieszczeniach pracy innych pracownikéw, w pomieszczeniach
ogo6lnodostepnych, a takze przy przyjmowaniu interesantow.

5. Zminimalizowa¢ osobisty kontakt z innymi pracownikami, np. poprzez kontaktowanie
sie z nimi telefonicznie lub mailowo.

6. W przypadku bezposredniego kontaktu z innymi osobami (pracownikami,
interesantami) zachowac¢ bezpieczng odlegto$¢ 1,5 m.

7. Przestrzegac zalecen dotyczacych liczby oséb mogacych przebywaé réwnocze$nie w
danym pomieszczeniu (zgodnie z informacja umieszczong przed wejsciem do
pomieszczen).

8. Interesantow przyjmowac pojedynczo.

9. W miare mozliwos$ci korzysta¢ ze sprzetu lub materiatéw uzytkowane wytacznie przez
jednego pracownika (np. sprzet biurowy - dtugopisy, aparaty telefoniczne, naczynia,
sztucce itp.).

10. Zdezynfekowa¢ przed uzyciem sprzet lub materiaty, ktére sa wykorzystywane przez
wiecej niz jedng osobe. Po kazdorazowym skorzystaniu z tych przedmiotéw
zdezynfekowac rece.

11. Odwiesza¢ odziez wierzchnig tak, aby nie miata ona kontaktu z odziezg innych
pracownikdéw.

12. W miare mozliwosci korzysta¢ z transportu indywidualnego (samochdd osobowy, rower
itp.).

13. Bezwzglednie powstrzymac sie od witania sie z innymi osobami poprzez bezposredni
kontakt (np. podawanie dtoni).

14. Czesto wietrzy¢ pomieszczenia pracy.

15. W przypadku kaszlu badz kichania, odsunaé¢ sie od innych oséb na odlegto$¢ 2 m,
zakrywac usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka jednorazowa, ktéra po uzyciu nalezy
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niezwlocznie wyrzuci¢ do kosza. Po kaszlu lub kichaniu, nalezy umy¢ i zdezynfekowac
rece.

Osoby starsze i cierpigce na choroby przewlekle, w tym nadci$nienie, problemy z uktadem
oddechowym lub krwiono$nym, cukrzyce, osoby w trakcie leczenia onkologicznego lub
przyjmujace inne leki immunosupresyjne oraz kobiety w ciazy sa proszone dla wtasnego
bezpieczenstwa o zgtoszenie tego faktu przetozonemu w celu kontynuowania pracy zdalnej
badZ odpowiedniego zorganizowania pracy indywidualne;j.

Pracownicy s3 zobowigzani do zapoznania sie ze zaktualizowang Ocena Ryzyka
Zawodowego uwzgledniajgca zagrozenia zwigzane z wystepowaniem koronawirusa (ryzyko
zarazenia) oraz z aspektami psychofizycznymi zwigzanymi z rozprzestrzenianiem sie
pandemii (np. lekiem, stresem).

(data i podpis pracownika)



