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Zarzadzenie nr 18/2020
Dyrektora Instytutu Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk
z dnia 30 wrzes$nia 2020 r.

W sprawie zmiany
Zarzadzenia nr 3/2020
Dyrektora Instytutu Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk
z dnia 11 marca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN
w zwiazku z konieczno$cig zapobiegania rozprzestrzeniania sie
epidemii wirusa COVID-19

Na podstawie art. 53, 54 oraz 94 ust. 1a i 104 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk, § 10 pkt. 1 Statutu Instytutu Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zmianie ulega § 2 Zarzadzenia nr 3/2020 i otrzymuje on nastepujaca tres¢:

1. ,Poczawszy od dnia 1 paZdziernika 2020 do dnia 28 lutego 2021 r. zajecia na
studiach podyplomowych realizowane beda w salach dydaktycznych Instytutu pod
warunkiem, Ze przynajmniej potowa stuchaczy w danej grupie zadeklaruje che¢
udziatu w zajeciach stacjonarnych. W takim przypadku dla pozostatych stuchaczy
zapewnia sie transmisje prowadzonych zaje¢ online, przez sie¢ Internet.

2. W przypadku, gdy ponad potowa stuchaczy w danej grupie zadeklaruje che¢ udziatu
w zajeciach prowadzonych online, zajecia te odbywac sie beda wytacznie w takiej
formie, dla catej grupy.

3. Na wniosek kierownika studiéw zajecia dydaktyczne, ktére nie mogg by¢
zrealizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, moga by¢
realizowane w lokalu INE PAN przy zachowaniu wszelkich zasad ochrony przed
koronawirusem SARS-CoV-2. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor Instytutu.

4. Zasady przeprowadzania zaje¢ (stacjonarnie lub online) beda dotyczyly
indywidualnie kazdego z zaplanowanych zjazdéw w ramach programu studiow.
Stuchacze sg zobowiazani do ztozenia deklaracji co do formy ich udziatu w zajeciach
przynajmniej na 8 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kazdego z zjazdow.
Deklaracja moze zosta¢ ztozona mailem. Brak ztozenia deklaracji przez danego
stuchacza w w/w terminie bedzie traktowany jako wola udzialu w zajeciach
stacjonarnych.

5. Realizacja programu nauczania i osiggnietych efektdw uczenia sie przez stuchaczy
studiow podyplomowych organizowanych przez Instytut z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos$¢ bedzie mogta by¢ weryfikowana poza siedzibg INE
PAN, z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole
przebiegu weryfikacji osiggnietych efektéow uczenia sie oraz jego rejestracje, badz
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tez, w zaleznosci od okresu obowigzywania ograniczen w funkcjonowaniu INE PAN,
bezposrednio w tradycyjny sposéb.

6. Pozytywna weryfikacja realizacji przez stuchaczy INE PAN programéw nauczania i
osiagnietych efektéw nauki z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$¢, w tym pozytywna weryfikacja poza siedzibg INE PAN, zgodnie z pkt. 5
powyzej, bedzie jednoznaczna z uzyskaniem stosownych zaliczen w trakcie trwania
studiow podyplomowych, zgodnie z odpowiednimi programami ksztatcenia.
Stuchacze, ktorzy zrealizujg program nauczania z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ nie bedg uprawnieni do domagania sie od INE PAN
powtorzenia danych elementéw programu nauczania.

7. Okresla sie warunki realizacji zaje¢ oraz korzystania z infrastruktury zapewniajace
bezpieczenstwo oséb prowadzacych zajecia i biorgcych w nich udziat, ktére stanowia
Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.”

§2
Tekst jednolity Zarzadzenia nr 3/2020 w sprawie organizacji pracy Instytutu Nauk
Ekonomicznych PAN w zwigzku z konieczno$cig zapobiegania rozprzestrzeniania sie epidemii
wirusa COVID-19 wraz z zatgcznikami stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i zostaje przekazane do
wiadomosci pracownikoéw i stuchaczy studiéw organizowanych przez INE PAN w szczegdlnosci
w drodze elektronicznej, w tym poprzez jego zamieszczenie na witrynie internetowej Instytutu.

Prof. dr hab. Andrzej Szablewski
Signed by /
Podpisano przez:

Andrzej Szablewski

Date/ Data: 2020- Dyrektor
09-30 12:33
tu Nauk Ekonomicznych PAN
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Instytut Nauk Ekonomicznych
Polskiej Akademii Nauk

Zarzadzenie nr 3/2020
Dyrektora Instytutu Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk
z dnia 11 marca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN
w zwiazKku z koniecznos$cia zapobiegania rozprzestrzeniania sie
epidemii wirusa COVID-19

§1

1. Z dniem 12 marca 2020 r.:

1) odwotuje sie wszelkie wydarzenia o charakterze otwartym, w szczegolnosci
konferencje, seminaria, imprezy/wydarzenia organizowane przez INE PAN.

2) zawiesza sie wyjazdy stuzbowe zagraniczne oraz udzial w konferencjach
krajowych pracownikow i stuchaczy studiéw organizowanych przez INE PAN.

3) wstrzymuje sie przyjazdy do INE PAN gosci zagranicznych.

2. Dyrektor Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN dziatajac na podstawie art. 46 ust. 2
Ustawy o Polskiej Akademii Nauk (tj. z dnia 6 czerwca 2019 r. Dz. U z 2019 r. poz. 1183)
upowaznia, do odwotania, kazdego z osobna, swoich zastepcéw: Zastepce Dyrektora ds.
Naukowych oraz Zastepce Dyrektora ds. Ekonomicznych do samodzielnego sktadania w
imieniu INE PAN os$wiadczen woli w zakresie przewidzianym dla Dyrektora INE PAN, z
uwzglednieniem ograniczen wynikajgcych z obowigzujacych przepisow prawa, w
szczegblnosci za$ upowaznia Zastepcéw do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Instytutu takze w wersji elektronicznej, w tym z uzyciem stosownych podpisow
elektronicznych.

§ 2.

1. Poczawszy od dnia 1 pazdziernika 2020 do dnia 28 lutego 2021 r. zajecia na studiach
podyplomowych realizowane beda w salach dydaktycznych Instytutu pod warunkiem, ze
przynajmniej potowa stuchaczy w danej grupie zadeklaruje che¢ udziatu w zajeciach
stacjonarnych. W takim przypadku dla pozostatych stuchaczy zapewnia sie transmisje
prowadzonych zaje¢ online, przez sie¢ Internet.

2. W przypadku, gdy ponad potowa stuchaczy w danej grupie zadeklaruje che¢ udziatu w
zajeciach prowadzonych online, zajecia te odbywac sie bedg wytacznie w takiej formie,
dla catej grupy.

3. Na wniosek kierownika studiéw zajecia dydaktyczne, ktére nie mogg by¢ zrealizowane z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢, moga by¢ realizowane w
lokalu INE PAN przy zachowaniu wszelkich zasad ochrony przed koronawirusem SARS-
CoV-2. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor Instytutu.

4. Zasady przeprowadzania zaje¢ (stacjonarnie lub online) beda dotyczyty indywidualnie
kazdego z zaplanowanych zjazdéw w ramach programu studiéw. Stuchacze sg
zobowigzani do ztozenia deklaracji co do formy ich udziatu w zajeciach przynajmniej na
8 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kazdego z zjazdéw. Deklaracja moze zosta¢
ztozona mailem. Brak ztozenia deklaracji przez danego stuchacza w w/w terminie bedzie
traktowany jako wola udziatu w zajeciach stacjonarnych.

5. Realizacja programu nauczania i osiggnietych efektow uczenia sie przez stuchaczy
studiéw podyplomowych organizowanych przez Instytut z wykorzystaniem metod i
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technik ksztatcenia na odlegto$¢ bedzie mogta by¢ weryfikowana poza siedzibg INE PAN,
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole przebiegu
weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie oraz jego rejestracje, badZ tez, w zaleznoSci
od okresu obowigzywania ograniczen w funkcjonowaniu INE PAN, bezposrednio w
tradycyjny sposaéb.

6. Pozytywna weryfikacja realizacji przez stuchaczy INE PAN programéw nauczania i
osiagnietych efektow nauki z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢,
w tym pozytywna weryfikacja poza siedzibg INE PAN, zgodnie z pkt. 5 powyzej, bedzie
jednoznaczna z uzyskaniem stosownych zaliczen w trakcie trwania studiow
podyplomowych, zgodnie z odpowiednimi programami ksztalcenia. Stuchacze, ktérzy
zrealizuja program nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegto$¢ nie beda uprawnieni do domagania sie od INE PAN powtdérzenia danych
elementéw programu nauczania.

7. Okresla sie warunki realizacji zaje¢ oraz korzystania z infrastruktury zapewniajgce
bezpieczenstwo os6b prowadzacych zajecia i bioragcych w nich udzial, ktére stanowia
Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

1. Z dniem 12 marca 2020 r. wprowadza sie obowigzek ograniczenia do minimum
bezposrednich kontaktow pracownikéw w siedzibach Instytutu.

2. Pracownicy INE PAN, poczawszy od dnia 25 maja 2020 r. beda $wiadczy¢ prace w
siedzibie Instytutu oraz zdalnie, poza jego siedziba, przez okres oznaczony, tj. do dnia 30
wrzes$nia 2020 r. na nastepujacych zasadach:

a. pracownicy naukowi Instytutu sg zobligowani do wykonywania pracy okre$lonej
w umowie o prace w siedzibie Instytutu oraz poza miejscem jej statego
wykonywania (pracy zdalnej);

b. pracownicy administracyjni Instytutu zostang podzieleni na dwa zespoty (Zesp6t
1 i Zesp6t 2). Ramowa organizacja pracy kazdego z w/w zespotdw bedzie
nastepujgca:

a) Zespot 1 bedzie Swiadczyt prace w siedzibie Instytutu w poniedziatki,
wtorki i §rody, a prace poza siedzibg Instytutu (prace zdalng) w czwartki i
piatki;

b) Zespo6t 2 bedzie Swiadczyt prace w siedzibie Instytutu w Srody,
czwartki i piagtki, a prace poza siedzibg Instytutu (prace zdalng) w
poniedziatki i wtorki.

c)Praca bedzie $wiadczona w godzinach 7:30-15:30.

c. decyzje o przynaleznosci poszczeg6lnych pracownikéw do danego Zespotu
podejmie Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba, po konsultacji z
pracownikami lub ich przetoZonymi;

d. ostateczng decyzje o S$wiadczeniu pracy przez danego pracownika
administracyjnego w siedzibie Instytutu podejmuje jego bezposredni przetozony,
w szczegblnosci w sytuacji, gdy pracownik jest w grupie podwyzszonego ryzyka
zwigzanego z zakazeniem lub konsekwencjami zakazenia COVID-19;

e. wprowadza sie do uzytku wewnetrznego i stosowania w INE ,Schemat
postepowania dla kierownikéw jednostek organizacyjnych INE w zwigzku z
epidemia COVID-19”, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

f. pracownicy Instytutu zostang zapoznani z ,Instrukcja postepowania dla
pracownikdw w zwiagzku z epidemig COVID-19” stanowigcg Zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia. Fakt zapoznania sie z powyzszym dokumentem
pracownik powinien potwierdzi¢ wiasnorecznym podpisem.
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g. pracownicy Instytutu sg zobowigzani do przestrzegania regulacji okreslonych w
Zataczniku nr 1 i Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Instytut zapewni, w miare mozliwosci, dostepno$¢ narzedzi stuzbowych do pracy zdalnej
dla pracownikoéw.

4. W celu zapewnienia komunikacji zaleca sie wykorzystywanie korespondencji mailowej i
kontaktéw telefonicznych. Pracownicy, w trakcie wykonywania pracy zdalnej, s3
zobligowani do pozostawania w zasiegu kontaktu telefonicznego i mailowego w
godzinach pracy okreslonych w umowach o prace.

5. Wobec konieczno$ci ograniczenia osobistych kontaktéw pracownikéw, dopuszcza sie w
okresie obowigzywania niniejszego Zarzadzenia, przesylanie przez pracownikéw
Instytutu wykonujacych prace zdalng, dokumentéw opatrzonych ich certyfikowanym
podpisem elektronicznym, badZ - w braku takiego podpisu - skanéw dokumentow
podpisanych przez pracownika.

6. Niezwtocznie po zakonczeniu pracy zdalnej, pracownik powinien dostarczy¢ do siedziby
Instytutu oryginaty w/w dokumentéw. Jezeli ze wzgledu na obowigzki prawne lub
wskazania organizacyjne, konieczne bedzie przekazanie oryginalnej dokumentacji przed
zakonczeniem obowigzywania pracy zdalnej, a bedzie ona obejmowata dane osobowe,
dane wrazliwe, etc., wowczas dokumentacja powinna zosta¢ odpowiednio zabezpieczona
i opisana przez pracownika.

§ 4.

1. Pracownicy INE PAN i stuchacze studiéw organizowanych przez INE PAN powinni
przestrzega¢ zalecen GIS i innych odpowiednich wtadz, zwigzanych z
rozprzestrzenianiem sie wirusa COVID-19.

2. Pracownicy Instytutu sg zobowigzani do niezwlocznego poinformowania swego
przetozonego telefonicznie i mailowo o podejrzeniu zachorowania wywotanego przez
wirusa COVID-19 badz o fakcie objecia ich kwarantanna.

3. Stuchacze studiéw organizowanych przez INE PAN s3 zobowigzani do niezwltocznego
poinformowania Kierownika Studiéw telefonicznie i mailowo o podejrzeniu
zachorowania wywotanego przez wirusa COVID-19 badZ o fakcie objecia ich
kwarantanna.

§5

1. Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 12 marca 2020 r. na okres dwdch
tygodni.

2. Dyrektor Instytutu moze podja¢ decyzje o przedtuzeniu stosowania wszystkich lub
czesci niniejszego Zarzadzenia na dalszy okres oznaczony.

3. Niniejsze Zarzadzenie zostaje przekazane do wiadomos$ci pracownikéw i stuchaczy
studiéw organizowanych przez INE PAN w szczegdlnoS$ci w drodze elektronicznej, w tym
poprzez jego zamieszczenie na witrynie internetowej Instytutu.

Prof. dr hab. Andrzej Szablewski

Dyrektor
Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2020 Dyrektora INE PAN z dnia 11 marca 2020 r.

»~Schemat postepowania dla kierownikow jednostek organizacyjnych INE w zwigzku z
epidemig COVID-19”

1. Poleca sie niezwtoczne ponowne wykonanie Oceny Ryzyka Zawodowego dla wszystkich
pracownikdw jednostki, uwzgledniajagc zagrozenia zwigzane z wystepowaniem
koronawirusa (ryzyko zarazenia) oraz z aspektami psychofizycznymi zwigzanymi z
rozprzestrzenianiem sie pandemii (np. lekiem, stresem).

2. Niezwloczne zapoznanie pracownikéw z aktualng dokumentacja Oceny Ryzyka
Zawodowego oraz przeszkolenie pracownikow z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy
w zwigzku z zakonczeniem $wiadczenia pracy zdalnej na podstawie dokumentacji
przekazanej przez Inspektora BHP stanowi obowigzek kierownikéw poszczego6lnych
jednostek.

3. Kazdy z pracownikdw jest zobowigzany do zapoznania sie ze zaktualizowanymi Kartami
Oceny Ryzyka Zawodowego i potwierdzenie faktu zapoznania sie poprzez ztozenie
wtlasnorecznego podpisu na Karcie.

4. Przyjmowanie interesantéw przez pracownikéw Instytutu bedzie mozliwe dopiero po
zapewnieniu im maseczek ochronnych.

5. Poleca sie zapewnienie Srodkéw ochrony zbiorowej ograniczajgcych bezposredni
kontakt pracownikéw z innymi osobami (m.in. wspoétpracownikami). Pracownicy
zostang podzieleni na 2 zespoty pracujace w systemie:

e Zespot 1: praca w lokalu w poniedziatki, wtorki i §rody oraz praca zdalna w
czwartki i pigtki.

e Zespot 2: praca w lokalu w $rody, czwartki i pigtki oraz praca zdalna we wtorki i
poniedziatki .

6. Poleca sie czeste wietrzenie pomieszczen przez pracownikéw Instytutu oraz
zapewnienie pracownikom maseczek, rekawiczek jednorazowych (nitrylowych lub
winylowych), ptynu do dezynfekcji rak oraz ptynu do dezynfekcji powierzchni lub wody
z detergentem w niezbednej iloSci.

7. W przypadku, gdy nie istnieje mozliwo$¢ zapewnienia pracownikom dostepu do
Srodkéw dezynfekujgcych dionie, pracownicy musza zostaé wyposazeni w rekawiczki
ochronne (nitrylowe Ilub winylowe). Nie dopuszcza sie stosowania rekawiczek
lateksowych, gdyz moga powodowac alergie skdrne.

8. Zaleca sie zapewnienie mozliwo$ci Swiadczenia pracy zdalnej dla os6b znajdujacych sie
w grupie podwyzszonego ryzyka w zwigzku z epidemig COVID-19, tj. os6b starszych lub
cierpigcych na choroby przewlekte, w tym nadci$nienie, problemy z ukladem
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oddechowym lub krwiono$nym, cukrzyca, oséb w trakcie leczenia onkologicznego lub
przyjmujacych inne leki immunosupresyjne oraz kobiet w cigzy.

9. W przypadku koniecznosci §wiadczenia pracy w siedzibie Instytutu przez osoby z grupy
ryzyka (zgodnie z pkt. 8 powyzZej), poleca sie zapewnienie im osobnego pomieszczenia
do wykonywania pracy oraz ograniczenie przyjmowania interesantéw do niezbednego
minimum.

10. W przypadku zgtoszenia przez pracownika objawéw chorobowych (typu katar, kaszel,
goraczka), poleca sie odestanie go do domu z zaleceniem konsultacji telefonicznej z
lekarzem pierwszego kontaktu lub lekarzem przychodni internistycznej dla
pracownikéw INE PAN.
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sInstrukcja postepowania dla pracownikow

w zwiazku z epidemia COVID-19”

W przypadku $wiadczenia pracy w siedzibie Instytutu w okresie epidemii COVID-19, pracownik
ma obowigzek:

1. Kazdorazowo po wejsciu do budynku uda¢ sie w wyznaczone miejsce w celu
zdezynfekowania rak.

2. W przypadku braku mozliwo$¢ dezynfekcji rak, korzysta¢ z rekawiczek ochronnych
(nitrylowych lub winylowych).

3. W przypadku zauwazenia u siebie objawdw chorobowych (typu katar, kaszel, gorgczka)
zglosic ten fakt przetozonemu, za zgoda przetozonego udac sie do domu i skonsultowac¢ z
lekarzem.

4. Nosi¢ maseczke ochronng po wyjsciu z pomieszczenia pracy, w szczegdlnosci na
korytarzach, w pomieszczeniach pracy innych pracownikéw, w pomieszczeniach
ogo6lnodostepnych, a takze przy przyjmowaniu interesantow.

5. Zminimalizowa¢ osobisty kontakt z innymi pracownikami, np. poprzez kontaktowanie
sie z nimi telefonicznie lub mailowo.

6. W przypadku bezposredniego kontaktu z innymi osobami (pracownikami,
interesantami) zachowac¢ bezpieczng odlegto$¢ 1,5 m.

7. Przestrzegac zalecen dotyczacych liczby oséb mogacych przebywaé réwnocze$nie w
danym pomieszczeniu (zgodnie z informacja umieszczong przed wejsciem do
pomieszczen).

8. Interesantow przyjmowac pojedynczo.

9. W miare mozliwos$ci korzysta¢ ze sprzetu lub materiatéw uzytkowane wytacznie przez
jednego pracownika (np. sprzet biurowy - dtugopisy, aparaty telefoniczne, naczynia,
sztucce itp.).

10. Zdezynfekowa¢ przed uzyciem sprzet lub materiaty, ktére sa wykorzystywane przez
wiecej niz jedng osobe. Po kazdorazowym skorzystaniu z tych przedmiotéw
zdezynfekowac rece.

11. Odwiesza¢ odziez wierzchnig tak, aby nie miata ona kontaktu z odziezg innych
pracownikdéw.

12. W miare mozliwosci korzystac z transportu indywidualnego (samochéd osobowy, rower
itp.).

13. Bezwzglednie powstrzymac sie od witania sie z innymi osobami poprzez bezposredni
kontakt (np. podawanie dtoni).

14. Czesto wietrzy¢ pomieszczenia pracy.

15. W przypadku kaszlu badz kichania, odsuna¢ sie od innych oséb na odlegto$¢ 2 m,
zakrywac usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka jednorazowa, ktérg po uzyciu nalezy
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niezwlocznie wyrzuci¢ do kosza. Po kaszlu lub kichaniu, nalezy umy¢ i zdezynfekowac
rece.

Osoby starsze i cierpigce na choroby przewlekte, w tym nadcis$nienie, problemy z uktadem
oddechowym lub krwiono$nym, cukrzyce, osoby w trakcie leczenia onkologicznego lub
przyjmujace inne leki immunosupresyjne oraz kobiety w cigzy sa proszone dla wtasnego
bezpieczenstwa o zgtoszenie tego faktu przetozonemu w celu kontynuowania pracy zdalnej
badZ odpowiedniego zorganizowania pracy indywidualne;j.

Pracownicy s3 zobowigzani do zapoznania sie ze zaktualizowang Oceng Ryzyka
Zawodowego uwzgledniajaca zagrozenia zwigzane z wystepowaniem koronawirusa (ryzyko
zarazenia) oraz z aspektami psychofizycznymi zwigzanymi z rozprzestrzenianiem sie
pandemii (np. lekiem, stresem).

(data i podpis pracownika)
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WarunKi realizacji zaje¢ oraz Korzystania z infrastruktury zapewniajace bezpieczenstwo
0s6b prowadzacych zajecia i bioracych w nich udziat

W przypadku odbywania zaje¢ zorganizowanych przez podmiot przyjmujgcy stuchaczy w tym
wypadku INE PAN zapewnia prowadzenie tych zaje¢ z uwzglednieniem przepiséw odrebnych
dotyczacych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii oraz
wytycznych ministrow wiasciwych dla szkolnictwa branzowego.

Jezeli w domu stuchacza przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji, taki stuchacz nie moze
uczestniczy¢ w zajeciach praktycznych.

Minimalna przestrzen do zaje¢ dla stuchaczy w sali nie moze by¢ mniejsza niz 2,5 m2 na 1 osobe
(stuchaczy i wyktadowca)*.

* Do przestrzeni tej nie wlicza sie ciagdbw komunikacji wewnetrznej, pomieszczen
porzadkowych, magazynowych, higieniczno-sanitarnych.

Nie nalezy sumowaé powierzchni sal i przelicza¢ tgcznej ich powierzchni na limit miejsc.
Powierzchnie kazdej sali wylicza sie z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetéw, ktore sie w
niej znajduja.

Z sali, w ktorej prowadzone s3 zajecia, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowaé. Wyposazenie wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy
doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

Sprzet wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany, a jezeli nie ma takiej mozliwo$ci, nalezy zabezpieczy¢ go przed
uzywaniem.

Jezeli stuchacz posiada wtasne przybory i podreczniki, mogga one znajdowac sie na stoliku
stuchacza. Stuchacze nie powinni wymienia¢ sie przyborami miedzy soba.

W sali zalecany dystans miedzy stuchaczami powinien wynosi¢ min. 1,5 m.

Po kazdych zajeciach uzywany sprzet oraz podtoga powinny zosta¢ umyte lub zdezynfekowane.
Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w
czasie zajec.

Wyktadowca organizuje przerwy dla stuchaczy, w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak
nie rzadziej niz co 45 min.

Nalezy ograniczy¢ aktywnosci, ktore utrudniajg zachowanie dystansu spotecznego pomiedzy
stuchaczami.

Pracownicy powinni zachowywa¢ dystans spoteczny miedzy soba, w kazdej przestrzeni
wynoszacy min. 1,5 m.
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Pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakty ze stuchaczami.

Rekomenduje sie zakup termometru, najlepiej bezdotykowego oraz dezynfekowanie go po
uzyciu. W przypadku innych termometréw niz termometr bezdotykowy konieczne jest
dezynfekowanie ich po kazdym uzyciu. Nalezy uzyskac¢ zgode stuchaczy, na pomiar temperatury
ciata stuchacza w przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw chorobowych.

Jezeli stuchacz przejawia objawy mogace wskazywac na zakazenie koronawirusem SARS-CoV-2,
nalezy odizolowac¢ go w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniajagc min.
2 m odleglosci od innych os6b, a nastepnie niezwltocznie powiadomi¢ witasciwg miejscowo
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie $cisle do wydawanych instrukgcji i
polecen.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przed wejsciem do Sali wyktadowej nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu dezynfekujacego do
rak oraz zamie$ci¢ informacje o sposobie jego uzycia oraz obowigzku dezynfekowania rgk przez
wszystkie osoby wchodzace do sali. Tak samo postepowaé po zajeciach, wychodzac z sali
zdezynfekowac dtonie.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia pracownikéw INE PAN.

Do pracy moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawéw wskazujacych na
chorobe zakaZna.

W miare mozliwosci nie nalezy angazowa¢ w zajecia pracownikéw powyzej 60. roku zycia lub
0s6b z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg sie do tzw. grupy podwyzszonego
ryzyka.

Nalezy wyznaczy¢ i przygotowaé pomieszczenie lub wydzieli¢ obszar (m.in. wyposazenie w
$rodki ochrony i ptyn dezynfekujacy), w ktéorym bedzie mozna odizolowac* osobe w przypadku
zdiagnozowania objawow chorobowych wskazujacych na mozliwo$¢ zakazenia koronawirusem
SARS-CoV-2.

* Nalezy przygotowac procedure postepowania na wypadek zakaZenia koronawirusem lub
zachorowania na COVID-19, ktéra powinna uwzglednia¢ minimum nastepujace zatozenia:

1. Pracownicy powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ sie telefonicznie
ze stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem zakazZnym, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, Ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
2. Zaleca sie biezace Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia dostepnych na stronach https://gis.gov.pl/ lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepiséw prawa.

3. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsunaé¢ go od pracy.
Nalezy wstrzymac¢ przyjmowanie kolejnych grup stuchaczy, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo


https://gis.gov.pl/
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powiatow3 stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie Scisle do wydawanych instrukcji i
polecen.

4, Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywatl pracownik, o ktérym mowa w pkt. 3, nalezy
podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w podmiocie procedurami oraz
zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty) oraz zastosowac sie do
indywidualnych zalecen wydanych przez inspektorat sanitarny.

5. Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistniaty przypadek*.

* Rekomenduje sie ustalenie listy os6b mogacych mie¢ kontakt z osobg podejrzana o zakazenie, i
stosowanie sie do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych sie do os6b, ktére miaty kontakt
z zakazonym.

W przypadku watpliwosci nalezy zwréci¢é sie do wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.
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UZASADNIENIE

Wobec zakonczenia obowigzywania Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z
dnia 21 maja 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.z 2020 poz. 911) z dniem 30 wrzesnia 2020 r., konieczne stato sie
uregulowanie zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach studiow podyplomowych
realizowanych w INE PAN.

Z uwagi na stale rozprzestrzeniajgcg sie epidemie COVID-19 oraz brak perspektyw jej rychtego
wygaszenia, postanowiono umozliwi¢ kontynuacje zaje¢ w formie zdalnej, przez Internet.

Zasadniczo zatem zajecia beda mogty odbywac sie w formie stacjonarnej, o ile co najmniej
potowa grupy stuchaczy zadeklaruje che¢ odbywania zaje¢ w tej formie. Pozostate osoby beda
mogty uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych online. W przypadku, gdyby wiecej niz potowa
stuchaczy byta zainteresowana wytgcznie forma zdalng zaje¢, woéwczas bedg one odbywaty sie
tylko poprzez sie¢ Internet.

Z uwagi na stale zmieniajgcg sie sytuacje epidemiczna, jak rowniez biorgc pod uwage potrzeby i
ograniczenia mobilno$ci poszczegdlnych stuchaczy ustalono, ze kazdorazowo przed
rozpoczeciem zjazdu stuchacze beda deklarowaé, czy wola uczestniczy¢ w zajeciach
stacjonarnych, czy tez zdalnie.

Niezaleznie od powyzszego, w przypadku, gdyby kierownik studiéw uznat, iz zajecia moga
odbywac sie tylko stacjonarnie w lokalu Instytutu, powinien on zlozy¢ stosowny wniosek do
Dyrektora Instytutu, ktéry podejmie decyzje, czy i na jakich warunkach dane zajecia
dydaktyczne odbedgq sie w siedzibie INE.

Kwestia weryfikacji realizacji programu nauczania i osiggnietych efektéw uczenia sie przez
stuchaczy studiow podyplomowych organizowanych przez Instytut z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ pozostata niezmieniona w stosunku do poprzedniej wersji
zarzadzenia.

Wobec wprowadzenia powyzszych zmian, konieczne stato sie takze uregulowanie warunkow
realizacji zaje¢ oraz Kkorzystania z infrastruktury zapewniajgcych bezpieczenistwo o0s6b
prowadzacych zajecia i biorgcych w nich udzial, co ujeto w Zataczniku nr 3 do zarzadzenia.
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