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Zarzadzenie nr 3/2020
Dyrektora Instytutu Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk
z dnia 11 marca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN
w zwiagzku z konieczno$cia zapobiegania rozprzestrzeniania sig
epidemii wirusa COVID-19

Na podstawie art. 53, 54 oraz 94 ust. 1a i 104 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej
Akademii Nauk, § 10 pkt. 1 Statutu Instytutu Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk oraz
w zwiazku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegllnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, i innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Z dniem 12 marca 2020 r.:
1. odwotuje sie wszelkie wydarzenia o charakterze otwartym, w szczegolnosci konferencje,
seminaria, imprezy/wydarzenia organizowane przez INE PAN.
2. zawiesza sie wyjazdy shuzbowe zagraniczne oraz udziat w konferencjach krajowych
pracownikéw i stuchaczy studiéw organizowanych przez INE PAN.
3. wstrzymuje sie przyjazdy do INE PAN gosci zagranicznych.

§2.

1. Z dniem 12 marca 2020 r. wszystkie wyk}ady, zajecia, konwersatoria, etc. dla stuchaczy
studiéw organizowanych przez INE PAN ulegaja zawieszeniu.

2. Wobec podjetych ograniczen Instytut Nauk Ekonomicznych PAN dotozy wszelkich
staran, aby pomimo nadzwyczajnej sytuacji i podjetych $rodkow ostroznosci umozliwié
stuchaczom INE PAN realizacje programu nauczania oraz zaliczenia zaje¢ w innych
terminach.

§3.

1. Z dniem 12 marca 2020 r. wprowadza sie obowigzek ograniczenia do minimum
bezposrednich kontaktéw pracownikéw w siedzibach Instytutu.

2. Pracownicy INE PAN, poczawszy od dnia 12 marca 2020 r. od godziny 15:00 s3
zobligowani do wykonywania pracy okreslonej w umowie o0 prace, poza miejscem jej
stalego wykonywania (pracy zdalnej) przez okres oznaczony, dwodch tygodni, z
mozliwoscig jego przediuzenia.

3. Instytut zapewni, w miare mozliwosci, dostepnos¢ narzedzi stuzbowych do pracy zdalnej
dla pracownikow.

4. W celu zapewnienia komunikacji zaleca sig wykorzystywanie korespondencji mailowej i
kontaktéw telefonicznych. Pracownicy, w trakcie wykonywania pracy zdalnej, s3
zobligowani do pozostawania w zasiggu kontaktu telefonicznego i mailowego w
godzinach pracy okreslonych w umowach o prace.

5. Wobec koniecznoéci ograniczenia osobistych kontaktow pracownikow, dopuszcza si¢ w
okresie obowiazywania niniejszego Zarzadzenia, przesylanie przez pracownikow
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Instytutu wykonujacych prace zdalng, dokumentéw opatrzonych ich certyfikowanym
podpisem elektronicznym, badZz - w braku takiego podpisu - skanéw dokumentow
podpisanych przez pracownika.

6. Niezwlocznie po zakonczeniu pracy zdalnej, pracownik powinien dostarczy¢ do siedziby
Instytutu oryginaly w/w dokumentéw. Jezeli ze wzgledu na obowigzki prawne lub
wskazania organizacyjne, konieczne bedzie przekazanie oryginalnej dokumentacji przed
zakonczeniem obowiazywania pracy zdalnej, a bedzie ona obejmowata dane osobowe,
dane wrazliwe, etc., wowczas dokumentacja powinna zostac odpowiednio zabezpieczona
i opisana przez pracownika.

§4.

1. Pracownicy INE PAN i stuchacze studiow organizowanych przez INE PAN powinni
przestrzega¢ zalecen GIS i innych odpowiednich wladz, zwiazanych z
rozprzestrzenianiem sie wirusa COVID-19.

Pracownicy Instytutu sa zobowigzani do niezwlocznego poinformowania swego

przetozonego telefonicznie i mailowo o podejrzeniu zachorowania wywolanego przez

wirusa COVID-19 badz o fakcie objecia ich kwarantanna.

3. Shichacze studiow organizowanych przez INE PAN sa zobowiazani do niezwiocznego
poinformowania Kierownika Studiow telefonicznie 1 mailowo o podejrzeniu
zachorowania wywolanego przez wirusa COVID-19 badz o fakcie objecia ich
kwarantanna.
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§5

1. Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 12 marca 2020 r. na okres dwoch
tygodni.

2. Dyrektor Instytutu moze podjal decyzje o przedtuzeniu stosowania wszystkich lub
czesci niniejszego Zarzadzenia na dalszy okres oznaczony.

3. Niniejsze Zarzgdzenie zostaje przekazane do wiadomosci pracownikow i stuchaczy
studiow organizowanych przez INE PAN w szczegbinosci w drodze elektronicznej, w tym
poprzez jego zamieszczenie na witrynie internetowe] Instytutu.

Prof. dr hab./Ar@*zej Szablewski
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Dyrektor )
instytutu Nauk Ekonomicznych PAN
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UZASADNIENIE

Pilne wprowadzenie w zycie regulacji objetych niniejszym Zarzgdzeniem jest uzasadnione ze
wzgledu na konieczno$¢ przeciwdziatania rozprzestrzeniajacej si¢ epidemii wirusa COVID-19 na
terenie Rzeczypospolitej, a takze stanowi wprost realizacje aktualnych zalecen i polecen wiadz
panstwowych. Temu celowi stuzy¢ ma miedzy innymi odwotanie przez Dyrektora Instytutu
otwartych wydarzeri, konferencji, podrézy shuzbowych i przyjmowania go$ci zagranicznych.

Regulacje zwiazane z wykonywaniem pracy zdalnej przez pracownikéw Instytutu znajduja
podstawe w ustawie z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, i innych choréb zakaZnych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, w szczegolnosci z art. 3 tej ustawy.

Zarzadzenie ma w szczeg6lnosci umozliwi¢ - na tyle, na ile bedzie to mozliwe - ciggtos¢ pracy
Instytutu, stad tez pracownicy otrzymaja narzedzia stuzbowe, beda takze uprawnieni do
przesytania dokumentéw w formie elektronicznej w czasie wykonywania pracy zdalnej, jak
réwniez sg obowiazani do pozostawania w dyspozycji telefonicznej i mailowej w godzinach
swojej pracy.

Wobec aktualnych decyzji rzadowych, w szczeg6lno$ci Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z
dnia 11 marca 2020 r., a dotyczacych zawieszenia zaje¢ dydaktycznych na uczelniach wyzszych i
innych nadzorowanych przez MNiSW w okresie od 12 do 25 marca 2020 r., Dyrektor postanowit
zawiesi¢ wszelkie zajecia i wyklady organizowane przez Instytut w ramach studiow
podyplomowych, na okres co najmniej dwdéch tygodni.

Zarzadzenie niniejsze nie ma wplywu na pracg naukowg pracownikéw INE, wykonywana
standardowo poza siedzibg Instytutu.

Przeciwdziataniu skutkom epidemii wirusa COVID-19 majg stuzy¢ takze regulacje odnoszgce sig
do obowiagzku informowania przez pracownikéw i stuchaczy o mozliwosci zachorowania lub
objecia kwarantanna w zwigzku z podejrzeniem zachorowania lub kontaktem z osobg zakazona
COVID-16.



