Zatgcznik nr 1
do zarzgdzenia Dyrektora Nr [/2015

zdnia 7/ 61‘!%63 ' 2(7/{ v,

Regulamin udzielania zaméwien

o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o

ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych

oraz

zamoéwien, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do

celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, jezeli

ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych;

I. Postanowienia ogolne

§1.

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

dostawach, , ofercie cze$ciowej, obiekcie budowlanym, ofercie wariantowej,
robotach budowlanych, ustugach, wykonawcy i zaméwieniu publicznym -
nalezy przez to rozumie¢ dostawy, oferte cze$ciowa, obiekt budowlany,
oferte wariantows, roboty budowlane, ustugi, wykonawce i zamoOwienia
publiczne, o ktérych mowa w art. 2 ustawy - Prawo zaméwieni publicznych;
kierowniku zmawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Instytutu
Nauk Ekonomicznych PAN;

glownym ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ gtdwnego ksiggowego
Zamawiajacego;

ustawie - Prawo zamowient publicznych - nalezy przez to rozumiec ustawe z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907, z pdzn. zm.),

wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zaméwienia bez
podatku od towaréw i ustug;

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Instytut Nauk Ekonomicznych

PAN:



7)

zamoOwieniach, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8a ustawy - Prawo zaméwien
publicznych - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, ktérych przedmiotem
sg dostawy lub ustugi stuzgce wylacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji seryjnej majgcej na celu
osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,
jezeli ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych;

Okreslenia zawarte w regulaminie, inne nizZ w ust. 1, majg znaczenie nadane im

w przepisach ustaw oraz aktow prawnych wydanych na podstawie przepisow

upowazniajgcych.

W przypadku zmiany art. 4 pkt 8a ustawy - Prawo zamoéwien publicznych,

stosuje sie przepis art. 4 pkt 8a po zmianie.

§2.

Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 32 - 35 ustawy -

Prawo zamoéwien publicznych.

Regulaminu nie stosuje sie¢ do:

1)

3)
4)
5)

konkurséw, o ktérych mowa w art. 110 - 127 ustawy - Prawo zaméwien
publicznych;

umow ramowych;

zamowien udzielanych przez koncesjonariuszy rob6t budowlanych;
udzielania koncesji na ustugi;

zamoOwien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw o zamowieniach
publicznych na podstawie innych przepisow;

zamowien wspotfinansowanych ze $srodkéw Unii Europejskiej;

zamoOwien na:

a) dostawy paliw,

b) ustugi ubezpieczenia,

c) ustugi telefonii komdérkowej,



d) ustugi bezprzewodowej transmisji danych wraz z dostawg telefonéw
komorkowych, modeméw, routeréw i urzgdzen o podobnym
przeznaczeniu;

Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu w miejscu

publicznie dostgpnym w swojej siedzibie lub na stronie podmiotowej Biuletynu

Informacji Publicznej lub wilasnej stronie internetowej, bezpoSrednio

poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia znanych

sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dzialalnosci $wiadczg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia.

Zamawiajacy moze zamieSci¢ ogloszenie o udzielanym lub udzielonym

zamdéwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie lub na stronie

podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub wlasnej stronie internetowej,
podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym odpowiednio
zamierza zawrze¢ umowe lub zawarl umowe o wykonanie zamoéwienia, albo
informacje o nieudzieleniu tego zamoéwienia.

§3.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od stosowania regulaminu jezeli:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z
odrebnych przepiséw,

c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajgcego, ktérej nie moégl on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia;

3) w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, nie zostaty zlozone zadne oferty
lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdéwienia

nie zostaly w istotny spos6b zmienione;



5)

7)

8)

9)

10)

prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, z ktorych

co najmniej jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego

albo przetargu ograniczonego, nie zostaly zloZzone zadne oferty lub

wszystkie oferty zostaly odrzucone,

udziela sie dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych

zaméwien dodatkowych na dodatkowe lub uzupeiniajgce roboty

budowlane lub ustugi,

mozliwe jest udzielenie zaméwienia na szczegoélnie korzystnych warunkach

lub w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu lub prowadzonym

w stosunku do niego postepowaniem egzekucyjnym albo upadto$ciowym;

zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w

rozumieniu przepisow o gieldach towarowych, w tym na gieldzie

towarowej innych panstw czlonkowskich Europejskiego Obszaru

Gospodarczego;

w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci jezeli stosowanie

regulaminu mogloby skutkowa¢ co najmniej jedng z nastepujgcych

okolicznoSci:

a) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkdow;

b) naruszeniem zasad dokonywania wydatkow w wysokosci i w terminach
wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

c) poniesieniem straty w mieniu publicznym;

d) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan;

przedmiotem zamoéwienia sg ustugi prawnicze, polegajagce na wykonywaniu

zastepstwa procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami

orzekajagcymi lub doradztwie prawnym w zakresie zastgpstwa

procesowego, lub jezeli wymaga tego ochrona waznych praw lub interesow

zamawiajacego,

zamOwienie jest udzielanie w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia

losowego wywotlanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto



przewidzieé, w szczegélnosci zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub

grozacego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach;

11) udzielenie zamoéwienia spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji
zamOwienia lub jest to uzasadnione zdolnoSciami platniczymi
zamawiajacego lub zakresem planowanych nakladéw oraz okresem
niezbednym do ich splaty;

12) zamoéwienie udzielane jest ze wzgledu na wazny interes zamawiajgcego.
Za wazny interes zamawiajacego moze by¢ uznany interes gospodarczy
zwigzany bezpoérednio z zamodwieniem, obejmujacy w szczeg6lnosci
konsekwencje poniesienia kosztéw wynikajacych z opOznienia w
wykonaniu zamoéwienia, wszczecia nowego postgpowania o udzielenie
zamowienia, udzielenia zamdéwienia innemu wykonawcy oraz zobowigzan
zamawiajgcego, a takze interes gospodarczy w utrzymaniu waznoSci
umowy w przypadku, gdy rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo
odstgpienie od niej spowoduje straty lub szkody w majatku lub mieniu
Zamawiajacego.

13) w przypadku umow:

a) kredytui pozyczki;

b) rachunku bankowego;

c) ubezpieczenia;

d) licencji na oprogramowanie komputerowe;

e) o Swiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;
Zamawiajgcy moze udziela¢ zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 po
negocjacjach z wybranym wykonawcg.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wraz z zaproszeniem do negocjacji

zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia negocjacji,

w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci

zawieranej umowy, ogélne warunki umowy lub wzér umowy. NajpéZniej wraz z

zawarciem umowy zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcy zlozZenia

oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelianie warunkéw udziatu w



postepowaniu lub Ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi
odpowiadaja wymaganiom okre$§lonym przez zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od stosowania ustepu 3 w przypadku zaméwien
udzielanych na podstawie ust. 1 pkt 1, 2 oraz 5 - 12.

5. ZamoOwienie jest udzielane w sposdb zapewniajacy przejrzysto$¢, réowne
traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia oraz z
uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

6. Zamawiajacy nie udostepnia informacji zwigzanych z zamoéwieniem z dziedziny
nauki stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany
wykonaniem zamoéwienia, nie pdzniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie
tego zamowienia, zastrzegt, Ze nie mogg by¢ one udostgpniane.

7. Zamawiajgcy zamieszcza niezwlocznie w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie lub na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub
wlasnej stronie internetowej informacje o udzieleniu zamowienia, podajgc
nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe o
wykonanie zaméwienia, albo informacje o nieudzieleniu tego zaméwienia. Wzor

ogloszenia stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

II. Zasady udzielania zamoéwien.
§ 4.

1. Zamoéwienia, ktérych dotyczy regulamin o wartosci nie przekraczajacej 25 000 zi
sg realizowane na podstawie zapotrzebowania opisanego w zatgczniku nr 1
ztozonego w dziale administracji z zachowaniem zasad celowego, oszczednego i
efektywnego dokonywania wydatkow.
2. W przypadku zagrozenia terminowej realizacji zadan zapotrzebowanie moze
zostac przestane w formie elektroniczne;j.
3. Zamowienia, ktérych dotyczy regulamin o wartosci przekraczajacej 25 000 zt sg
realizowane zgodnie z zasadami opisanymi w § 5-6.
4. Faktury dokumentujagce dokonanie zakupu na podstawie regulaminu s3

opatrywane adnotacjg zawierajgca podstawe prawng dokonania zakupu.



§5.

Rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia nastgpuje po zioZeniu
pisemnego wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia i
uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiajagcego. Wzoér wniosku o
rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia stanowi zatgcznik nr 2 do
regulaminu.

Kierownik zamawiajgcego moze uzalezni¢ wyrazenie zgody, o ktérej mowa w
ust. 1, od otrzymania pisemnej informacji gléwnego ksiegowego, ze
zobowigzanie dotyczgce zamoéwienia miesci sie w planie finansowym
zamawiajgcego, a na rachunku bankowym zamawiajgcego zgromadzone s3
srodki, ktére zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie tego
zamoOwienia.

Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostato
powierzone dokonanie takich czynno$ci. Kierownik zamawiajgcego moze
powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia osobie trzecie;j.

Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest w szczegolnosci

umowa, faktura, rachunek.

§6.
Do zawarcia umowy stosuje sie przepisy art. 66 - 721 Kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia:
1) zapraszajac do skladania ofert;
2) wdrodze przetarguy;

3) prowadzac negocjacje w celu zawarcia oznaczonej umowy.



Zaproszenie do skladania ofert

§7.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe

wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci

dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktéra

zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 2,

chyba ze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia lub na wazny interes

zamawiajacego lub interes publiczny liczba wykonawcéw moggcych je wykona¢
jest mniejsza.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje informacje

niezbedne do przygotowania oferty, z uwzglednieniem czasu niezbednego do

przygotowania i ztozenia oferty, w tym:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamdéwienia;

3) termin wykonania zamodwienia;

4) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

5) wykaz o$wiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

7) termin zwigzania oferts;

8) opis sposobu przygotowywania ofert;

9) miejsce oraz termin sktadania ofert;

10) opis sposobu obliczenia ceny;

11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopeitnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy;



13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajgcy zada wniesienia zabezpieczenia,

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe na takich
warunkach;

Z zastrzezeniem ust. 4 i 5, kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko
jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene.
Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamoéwienia lub wilasciwosci wykonawcy, zamawiajacy udziela
zamowienia wykonawcy, ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow.
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, a zamawiajgcy
wezwal wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreSlonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych i zostaty zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajgcy w celu wyboru oferty moze
prowadzi¢ negocjacje dotyczgce ceny.

Wzor zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Przetarg
§ 8.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogloszenie o przetargu w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie lub na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej lub wiasnej stronie internetowej. Wzor

ogloszenia o przetargu stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.



Przepis § 5 ust. 2 - 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§9.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

6)
7)

8)

jest niezgodna z regulaminem,

jej tre$¢é nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu
na jej niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia;

jej ztoZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu
omylki polegajgcej na niezgodnosci oferty z treScig zapytania ofertowego o
cene lub przetarg, nie zgodzit si¢ na jej poprawienie;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1)
2)

3)

nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza
kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, chyba Ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

wystgpila istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada

uniemozliwiajgcg zawarcie waznej i skutecznej umowy.
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Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zamieszcza

informacje o uniewaznieniu na swojej stronie podmiotowej Biuletynu

Informacji Publicznej lub w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie

albo zawiadamia réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uplywem terminu skladania ofert,

2) zhozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie
terminu sktadania ofert.

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdéwienia lub

odwotaé przetarg, jezeli $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz

niepodlegajgce zwrotowi $rodki z pomocy udzielonej przez panstwa

cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére

zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czgsci

zamOwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaZnienia

postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w:

1) ogloszeniu o zamowieniu, albo

2) zaproszeniu do negocjacji, albo

3) zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia lub

odwotaé przetarg, jezeli $srodki stuzace sfinansowaniu zaméwien na badania

naukowe lub prace rozwojowe, ktore zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na

sfinansowanie cato$ci lub cze$ci zamowienia, nie zostaly mu przyznane, a

mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata przewidziana

w:

1) ogloszeniu o zamoéwieniu, albo

2) zaproszeniu do negocjacji, albo

3) zaproszeniu do sktadania ofert.

Jezeli zamawiajacy dopuscil mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych, do

uniewaznienia w cze$ci postepowania o udzielenie zamoéwienia lub odwotania

w czesci przetargu przepisy ust. 1 - 5 stosuje sie odpowiednio.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:
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1)

2)

4)

6)

7)

8)

wykonawcow, ktérzy wyrzadzili zamawiajgcemu szkode, nie wykonujac
zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie, lub zostali zobowigzani do
zaptaty kary umownej, jezeli szkoda ta lub obowigzek zaplaty kary
umownej wynosily nie mniej niz 10 % wartos$ci realizowanego zaméwienia
i zostaly stwierdzone orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢ w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

wykonawcéw, z ktorymi zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedzial umowe
w sprawie zamdwienia albo odstapil od umowy w sprawie zaméwienia, z
powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialno$c,

jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej
nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a warto$¢
niezrealizowanego zamoéwienia wyniosta co najmniej 10 % wartoSci
umowy;

wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych
upadlo$¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu
upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majgtku upadlego;

wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu;

wykonawcow, ktorzy nie wnie§li wadium do uplywu terminu skladania
ofert, o ile wadium byto wymagane;

ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na
wynik prowadzonego postepowania;

nie wykazali speinienia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

W postepowaniu wykonawca moze poinformowa¢ zamawiajgcego o niezgodne;j

z postanowieniami regulaminu czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu

czynnoéci, do ktdérej jest on zobowigzany na podstawie regulaminu. W
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przypadku uznania zasadnoSci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza

czynno$¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

§10.

1. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, w szczegélnosci do zamowien
wielorodzajowych, wspdlnego przeprowadzania postepowania i udzielenia
zamowienia, przez wielu zamawiajacych, komisji przetargowej, wykonawcow
wspblnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, przekazywania oSwiadczen,
wnioskdow, zawiadomien oraz informacji, przygotowania postepowania,
wylaczenia z postepowania oséb wykonujacych czynnoSci w postepowaniu,
wykluczenia wykonawcoéw z postepowania, skladania ofert, oSwiadczen i
dokumentéw potwierdzajgce spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, oceny spelniania przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i
oceny ofert, wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zaliczek na
poczet zaméwienia, wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
licytacji elektronicznej oraz wstepnej kwalifikacji wykonawcow, przepisy
ustawy - Prawo zaméwien publicznych stosuje sie odpowiednio.

2. Do postepowan o udzielenie zamowienia wszczetych i niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie regulaminu mozna stosowac przepisy dotychczasowe.

3. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie majg przepisy

Kodeksu cywilnego, przepisy o zasadach finansowania nauki.

III. PRZEPIS KONCOWY
§11.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 .
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien o
warto$ci nie przekraczajqcej wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty, o ktérejf mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
- Prawo zamowien publicznych.

Warszawa, dnia ............

.........................................................

znak sprawy
nadaje komérka organizacyjna wnioskujgca

zarejestrowano w Dziale Administracji INE PAN wdniu ...

ZAPOTRZEBOWANIE NR /
Instytut Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk
o wyrazenie zgody na wydatkowanie srodkéw publicznych z budzetu Instytutu
Prosz¢ wskaza¢ zrodto finansowania:
0 $rodki statutowe
0 grant wlasny
o projekt badawczy (nazwa projektu)
o inne Srodki

1. Specyfikacja:

( podpis i pieczec wnioskujgcego)

2. Szacunkowa warto$é zamowienia w zlotych: ..o
(opracowuje Dzial Administracji)

( podpis i piecze¢ Kierownika Dzialu Administracji)
3. Potwierdzenie posiadania $rodkéw finansowych:
( podpis i piecze¢ Glownego Ksiggowego)
Zatwictdzam do realizach Wil s s e s s s s s S T -

(podpis i piecze¢ Dyrekiora)



Z0aK SPIAWY: «ouonemornsinenasarssnsrrersesnstaassssasissiobanins

Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowienn o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o
ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

WNIOSEK 0 ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO,
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZE.OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 .000 EURO

1)  Cel udzielenia zaméwienia:

2)  imie, nazwisko i stanowisko osoby sktadajacej wniosek:

4)  warto$¢ zamowienia oraz imi¢ i nazwisko oraz stanowiska osoby, ktéra dokonata
ustalenia wartoéci zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska 0sob, ktore
dokonaty ustalenia wartosci zamowienia:

5) dokumenty, na podstawie ktorych dokonano ustalenia wartosci zamowienia

6) przewidywany termin wszczgcia postgpowania:

) opizspusoboBHOZENIRREIYE v erspsmmssmemmmi s s o o o s aaos
8) HETONEL PIIEIISEL . onaommodinn i s 050 S S R R A B SR S ST AR S A R s

9) przewidywany termin wykonania zamoOwienia:



Znake sprawy’ coussnssssssses s R A S SR

Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowiei o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty, o
ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

10) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

11) warunki, jaki muszg spefni¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia oraz
opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:

12) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

13) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

14) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli

zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach:

data i podpis osoby sktadajgcej wniosek

Oswiadczenie gléwnego ksiggowego
o posiadaniu badz nie Srodkéw na realizacje zamdéwienia:

data i podpis glownego ksiegowego
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Decyzja kierownika zamawiajacego

Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamdwieri o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o
kiérej mowa w art. 4 pki 8 ustawy - Prawo
zaméwien publicznych.

o wyrazeniu badz nie zgody na wszcz¢cie postgpowania:

data i podpis kierownika zamawiajacego
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Zatgeznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamdéwien o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty, o kidrej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. ZamawiaJaCy = .eoueereerreinnianrrerenereeeaeaeeaeaaenn , zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Informacje niezbedne do przygotowania i zloZzenia oferty:

1)

2)

3)

4)

opis przedmiotu zamowienia:

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow:

......................................................................................................

wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
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8)

10)

11)

12)

13)

14)

Zatqgcznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowien o wartoSci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamowien publicznych.

opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert:

informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego:

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajgcy zada wniesienia zabezpieczenia:

istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane]
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzdr
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Zalgcznik nr 3 do regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach:

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania
zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktorej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych, udostgpnionym na stronie
internetowe;.

data i podpis kierownika zamawiajacego
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3)

7

8)

Zalgeznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamoéwien o wartosci nie przekraczajqcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty, o kiérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zamdéwien publicznych.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZL.OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

opis przedmiotu zamowienia:

..........................................................................................

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu:

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami:

termin zwigzania oferta:

.................................................................................................

opis sposobu przygotowywania ofert:



ZNEK SPIAWY . oottt e e

Zatgcznik nr 4 do regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

9) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

10) opis sposobu obliczenia ceny:

11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
zada wniesienia zabezpieczenia:

14) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzo6r umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami
Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajgce] wyrazone] w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, udostepnionego na stronie internetowej Instytutu Nauk
Ekonomicznych Polskiej Akademii Nauk oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

data i podpis Kierownika Zamawiajacego



